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PRESENTACION

La Universidad Tecnolégica del Sur de Sonora (UTS), de acuerdo a su modelo
pedagogico, utiliza en el ultimo cuatrimestre del programa educativo un evento
académico llamado estadia, tiempo durante el cual el estudiante se ubica en
una empresa publica o privada, bajo la asesoria de uno de sus integrantes y
dos mas de la UTS, un técnico y un metodoldgico, desarrollando un proyecto
de estadia que se convierta en una aportacién a la organizacion.

Considerando lo anterior, esta universidad instruye que el educando que esta
realizando una estadia profesional en una empresa, para obtener el titulo de
Técnico Superior Universitario, presente una memoria escrita en forma
individual o en equipo (si lo amerita), con una extensién maxima de 25
cuartillas, en letra arial 12, y que contenga los siguientes apartados.

Portada

Carta de liberacién de la empresa

Carta de liberacion de los asesores y Director de carrera
Dedicatoria

Agradecimientos

Resumen

indice general

indice de figuras (en caso de requerirse)
indice de tablas (en caso de requerirse)
Introduccion

Método

Resultados

Conclusiones

Referencias bibliograficas

El objetivo del presente es orientar a los estudiantes y asesores académicos y
metodologicos en la etapa de estadia, describiendo los elementos
metodologicos basicos para la elaboracion de la memoria de estadia
profesional.

En este documento se describe la forma de redactar los capitulos que integran
la memoria de estadia, y se incluye un documento redactado como ejemplo.

Finalmente, la realizacion del presente se coordiné a través del trabajo de
equipo integrado por la Mtra. Ruth Alonso Aldana y la Lic. Gilda Lorena Duarte
Guerrero.



PORTADA

Logotipo de la Secretaria de Educacion Publica

Logotipo del Estado de Sonora

Logotipo de la Universidad Tecnolégica del Sur de Sonora

Nombre de la Universidad, escrito en arial 14 y con negritas

Titulo del trabajo. Escrito en arial 14 y con negritas

Leyenda: Memoria de estadia... Escrito en arial 16 y con negritas
Nombre del autor. Escrito en arial 12 y con negritas

Localidad y fecha, ciudad, estado, mes de terminacion del trabajo y ano.
Escrito en arial 12 y con negritas. Ver ejemplo en la siguiente hoja.
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iNDICE GENERAL

La funcion del indice es sefalar las partes que forman el documento, a fin de
localizarlas facilmente. Esta formado por una serie de divisiones vy
subdivisiones que constituyen cada uno de los capitulos del proyecto.

Para elaborar el indice se recomienda:

e Respetar el orden de aparicion vy la titulacion de cada apartado.

e En el extremo derecho se anota el numero de la pagina en que se inicia
cada apartado.

e Se evita enunciar el indice con numeros romanos o arabigos.

e La paginacion debe estar completa, desde la introduccion hasta la
bibliografia.

e Los capitulos deben sefalarse con numero romano, subrayarse con letra
mayuscula, arial 14, negritas y al margen izquierdo.

e Los subtemas deben ir con numeros arabigos, destacarse con letra
minuscula, arial 12, negritas y al margen izquierdo.

e Al numerar las subsecciones del trabajo, debe hacerse tanto en el texto
como en el indice. Ver ejemplo:

iNDICE GENERAL
Pagina

Carta de liberacién de la empresa

Carta de liberacion de los asesores y Director de carrera
Dedicatoria

Agradecimientos

RESUMEN

I. INTRODUCCION

1.1 Antecedentes del problema
1.2 Definicién del Problema
1.3 Objetivo

1.4 Justificacion

Il. METODO

2.1 Materiales

2.2 Procedimiento

2.3 Participantes (si aplica)

lll. RESULTADOS

IV. CONCLUSION



REFERENCIAS

APENDICES

Apéndice A. Nombre del apéndice
Apéndice B. Nombre del apéndice

Apéndice C. Nombre del apéndice

ANEXOS
Anexo A. Nombre del anexo

Anexo B. Nombre del anexo

Anexo C. Nombre del anexo



FIGURAS

Las figuras deben contener:

-El nimero de la figura (por ejemplo, Figura 1) es el primer item que debemos
agregar.

-Se debe usar negrita.

-Numerar las figuras en el orden en que aparecen en el documento.

-El titulo de la figura debe aparece una linea debajo del numero de la figura.
-Dar a cada figura un titulo breve pero descriptivo.

-Utilizar cursiva en el titulo. Ver ejemplo de nimero y nombre de figura:

Figura 1.

Comparativo del coeficiente de correlacion de Habilidades para la Vida y edad.
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Ejemplo de indice de figuras.

iINDICE DE FIGURAS

Pagina
Figura 1. Pantalla principal de acceso a los demas formularios............... 5
Figura 2. Pantalla de altas de numeros de partes proximos a
o= o 11 = 6
Figura 3. Pantalla de busqueda de numeros de parte, defectos y ,

graduados enlabase de datos..........coveiiiiiiiiii i



TABLAS

Las tablas deben tener:

-Numero de tabla: el numero de la tabla (por ejemplo, Tabla 1) es lo primero
que aparece. Utilizar negrita.

-Se numeran las tablas en el orden en que se mencionan en el proyecto.

-Se debe escribir el titulo de la tabla en una linea con interlineado doble y
debajo del numero de la tabla.

-Utilizar un titulo breve pero descriptivo. Usar cursiva (APA, 2019)

-Cuando los proyectos contienen mas de tres tablas, se debe efectuar una lista
en una hoja aparte, ubicandose a continuacion del indice. Ver ejemplo de
numero y nombre de tabla:

Tabla 1

Uso de las categorias de habilidades sociales de los estudiantes de la UTS y

UTNEZA

Ejemplo de indice de tablas.

iINDICE DE TABLAS

Pagina
Tabla 1. Diccionario de datos............oiiiiiii i 5
Tabla 2. AdAIINEAS. ... 6
Tabla 3. Addsdefe..........oooiiii 7

APENDICES

Los apéndices son material elaborado por el autor, y proporcionan al lector
informacion detallada que resultaria distractora en el cuerpo del trabajo.

Normalmente, los apéndices tienen contenidos tales como pruebas
matematicas o estadisticas, listas de palabras, muestras de cuestionarios u
otros instrumentos utilizados en la investigacion, o programas de ordenador. Un
trabajo puede incluir mas de un apéndice.

Identificacion y citacion de apéndices

Si el trabajo tiene s6lo un apéndice, denominarlo asi (Apéndice); si tiene mas,
denominar a cada uno con letras mayusculas consecutivas (A, B, C, etc.) en el
orden en que se mencionan en el texto principal. Cada apéndice ha de tener un
titulo. En el texto, referirse a los apéndices por las etiquetas, no por el titulo.



Ejemplo: ...l1a intervencidon produjo los mismos resultados en ambos estudios
(en los Apéndices Ay B figuran los resultados completos).

Los apéndices en un documento aparecen justo al final después de la lista de
referencias.

ANEXOS

Los anexos constituyen los elementos adicionales que se excluyen del texto y
que se agregan al final del mismo. Los instrumentos de recoleccidon de datos,
glosarios, ilustraciones y cualquier otra informacion complementaria son
ejemplos de anexos.

No todos los trabajos deben incluir anexos.

Este apartado, contiene informacion relevante para el trabajo que no ha sido
incluida dentro del trabajo, por ejemplo, un instrumento complejo o extenso que
no se incluyo en el apartado de instrumentos.

También puede contener informacién relevante, que las personas que han de
valorar el trabajo, no dispongan de la misma.



RESUMEN

Este apartado se redacta en tiempo pasado, constituye el primer contacto que
el lector tiene con la memoria de estadia, su objetivo es relatar el trabajo
realizado en un maximo de 250 palabras, y no exceder de media pagina. Debe
contener los siguientes elementos:

Objetivo.

Meétodo, abarcando instrumentos de medicion y recoleccion de datos.
Los resultados mas importantes.

Las conclusiones generales

En la redaccion de este apartado, también llamado abstract, cuando se escribe
en inglés, se redacta en pasado y es imprescindible procurar la claridad y evitar
la repeticidn que se aporta. Se redacta al terminar la memoria.
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I. INTRODUCCION
1.1 Antecedentes

La introduccion debe iniciar con los antecedentes ya publicados del tema,
también se manifiesta lo conocido sobre el proyecto que se pretende
desarrollar, de la forma mas amplia que se pueda, es decir, lo ya publicado y
todos los datos que faciliten el conocimiento del mismo. A la informacion de
estos autores, se le debe dar el crédito, utilizando citas en el texto (APA, 2019).

La misma fuente, afirma que las citas en el texto constan del apellido (s) del
autor (s) y el afno de publicacion. Si es dentro del texto, se escribe: Smith
(2013).

Ejemplo:

Para la Organizacién para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos (OCDE,
2016), la educacion puede contribuir a aportar una diversidad de habilidades
que empoderan a los individuos para enfrentar mejor los desafios de la vida
diaria.

Si es al final del parrafo: (Smith, 2013). Ejempilo:

En razén de lo anterior, se piensa que la educacion superior es una
excelente area de oportunidad para formar individuos que mejoren los
contextos sociales a través de una convivencia arménica (Guerrero & Faro,
2012).

Si no hay una fecha, se utiliza (s. f.).

Nota: si se utiliza el formato de citas y referencias IEEE, en el Anexo A se
brinda informacién.

Posteriormente se redactan las razones que originaron el interés por el
proyecto y necesidades de efectuar un estudio acerca del tema. Asimismo, se
menciona como se atrajo la atencion en el proyecto, donde, cuando, qué o
quién lo animé para efectuarlo. Este sirve de parrafo de enlace para la
definicion del problema. Este apartado se redacta de manera impersonal.

1.2Definicion del Problema.

El problema, brota de una duda, idea, necesidad. Para exponerlo, se requiere
examinar hechos, datos, documentos y todo antecedente que se posea acerca
del mismo, después de leer la suficiente informacion, habra mas claridad para
desarrollarlo.

Se explica el marco de referencia del problema sefialando: el lugar, areas con
las que interactua, desde donde se conoce el problema. Se describe el

11



contexto de la empresa, sucursales, departamentos, en dénde ocurre el
problema, qué consecuencias tiene para los afectados y la empresa.

Después de haber redactado lo anterior, se formula el problema en una sola
oracion al final de este apartado y en forma de pregunta, por ejemplo: ;Qué
efecto...?, ¢ En qué condiciones...?, ;Cual es la probabilidad de...?, ;Como se
relaciona... con...? Ejemplos de formulacion del problema:

1. ¢Cual es la probabilidad de que mediante la practica del TPM se
reduzca el tiempo de paros del equipo y la cantidad de desperdicio
generada en la rectificadora?

2. ;Qué habilidades sociales son mas utilizadas por los alumnos de
ingenieria durante su estadia en la empresa para identificar las
necesidades de capacitacion?

Por ultimo, el problema debe involucrar la posibilidad de realizar una prueba
empirica, esto es, que sea observable, reproducible y medible.

1.3 Objetivo

El objetivo esta estrechamente relacionado con la definicién del problema. El
problema es el qué del proyecto, mientras que el objetivo forma el qué se va a
hacer, para qué, y el como, es el producto de la intervencion, lo que se
alcanzara cuando haya concluido la misma.

El objetivo es la definicion de la meta final que se pretende lograr con la
participacion, se reconoce por medio de los cuestionamientos: ;Qué hacer? y
¢ Para qué?

Todo proyecto que adolece de objetivo no tiene sentido practico, se ignora la
dimension en la que es util, porque no hay una referencia medio de la cual
afirmar que se logro lo deseado.

Se recomienda iniciar la redaccion con un verbo en infinitivo. Ejemplos:

1. Incrementar en un 10% el OEE (eficiencia total del equipo) del equipo de
rectificado numero uno mediante la aplicacién de un programa de TPM
(Mantenimiento Total Productivo), en el area de la rectificadora Grinder 1
de la planta bajo estudio.

2. ldentificar las habilidades sociales mas utilizadas por los alumnos de

ingenieria durante su estadia en la empresa para conocer las
necesidades de capacitacion.
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1.4 Justificacion

En este apartado se debe justificar la investigacion por lo menos con uno de los
siguientes criterios:

e Conveniencia del proyecto, ¢ para qué sirve?

e Implicaciones practicas, se resolvera algun problema practico.

e \Valor teodrico, ¢se llenara algun hueco de conocimiento?, ¢se
generalizaran los resultados a principios mas amplios?

e Utilidad metodoldgica, ¢puede contribuir a crear un nuevo instrumento
para recolectar o analizar datos?, ¢sugiere cémo estudiar mas
adecuadamente una poblacién?.

e Relevancia social, ¢,cual es su trascendencia para la sociedad?

La justificacion responde a las preguntas: Cuales son las ganancias que este
trabajo brinda?, s quiénes son los beneficiados?, ¢cual es su provecho?, éste
puede ser en términos sociales, economicos, éticos, administrativos o
cientificos. ¢ Por qué tiene relevancia este problema?

Nota. Este capitulo se redacta en tiempo presente
Il. METODO

En esta seccion, lo que se pretende es que se redacte cada paso del desarrollo
del proyecto. Se describe el proceso de investigacién como tal, los sujetos o
participantes estudiados, instrumentos utilizados y el procedimiento que se
siguié. El objetivo es proporcionar informacién detallada acerca de cémo se
realizd el proyecto. Esta informacién permite evaluar la validez y adecuacion
que tuvieron o tendran los métodos e instrumentos utilizados.

Este apartado describe la forma como se realizé el estudio, permitiendo a
otros interesados replicar el proyecto. Se incluyen los siguientes puntos:

2.1 Materiales

Esta subseccion suele denominarse también “Instrumentos” o “Aparatos”, lo
relevante es que aqui se describe el tipo de instrumentos o aparatos utilizados.

En este apartado se definiran brevemente dispositivos, software e instrumentos
de recoleccion de datos utilizados para el desarrollo del proyecto en general,
justificando en el procedimiento la (s) razén (es) de su uso.

2.2 Muestra. (Si aplica)
La poblacién debe especificarse con detalle, asi como el método que se usoé
para obtener la muestra estudiada, también las caracteristicas demograficas
como: sexo, edad, nivel socioecondmico y cualquier otra caracteristica
relevante para el proyecto.

2.3 Procedimiento
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La idea esencial es explicar paso por paso, detalladamente, la metodologia
utilizada en el proyecto. De tal manera que otra persona sea capaz de
reproducir el proyecto si asi lo desea.

La redaccion es en parrafos, no en vifietas.

Nota: Este capitulo se redacta en tiempo pasado.

lll. RESULTADOS

En este apartado se describe la informacion lograda en el proyecto, se puede
apoyar con tablas, graficas, fotografias o figuras. Se presentan los datos
acopiados, los resultados pueden ser frases o afirmaciones que compendien la
informacion.

Para redactar este apartado hay que establecer brevemente las consecuencias
principales y después informar acerca de los datos, con suficiente detalle como
para fundamentar las conclusiones.

Si se utilizan tablas o graficas, es conveniente cerciorarse de mencionarlas en
el texto, hay que seleccionar las mas importantes y soélo incluir ésas,
mencionandolas por su numero y no por su nombre. (APA, 2019).

Nota: Este capitulo se redacta en tiempo pasado y se inicia con un
parrafo, y posteriormente se aiaden las graficas y/o tablas.

IV. CONCLUSION.

Es recomendable iniciar mencionando si se cumplié con el objetivo planteado
en la introduccion, después mencionar ordenadamente las ideas mas
destacadas de cada capitulo.

La exposicion escrita debe ser una redaccion fluida, evitando una lista de
enunciados; por lo tanto, es importante sefialar que la conclusiéon no es un
resumen de lo expuesto en el trabajo.

Este apartado, implica un regreso a la introduccién, porque retoma las ideas
expuestas en ésa, y se manifiestan las surgidas de las primeras a través de su
analisis en el desarrollo. Esta circularidad forma parte de los elementos
estéticos del trabajo.

Este capitulo, surge unicamente de los resultados de la intervencion
profesional, aqui se pueden mostrar los siguientes conceptos:

= Comentar los logros obtenidos sobre la base del problema planteado en
el proyecto.

= Las limitaciones (evitar las personales) que hayan obstaculizado la
intervencién profesional.
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= Oftras conclusiones a las que se haya llegado, aunque éstas no

respondan a los objetivos planteados y puedan ser el cimiento para
futuros estudios.

REFERENCIAS.

Es la exhibicién de las fuentes dignas de crédito utilizadas en el desarrollo del
reporte de la estadia profesional, son documentos relacionados con el tema, no
existe un limite respecto del numero de éstos, se recomienda que sean de
ediciones no mayores a cinco afos.

Cabe senalar que este apoyo no se limita a libros, abarca también revistas,
folletos, manuales de operacién, apuntes, recursos electronicos y todos los
documentos que apoyen al tema.

En este apartado es importante considerar que las fuentes consultadas no se
numeran, sino que se ordenan alfabéticamente. Se recomienda iniciar
invariablemente con el apellido del autor (APA, 2019).

Ademas, indica que cada fuente mencionada debe abarcar como minimo los
siguientes datos:

Libro con un autor

Apellido y nombre del autor.

Ano de edicion.

Titulo de la obra en letra cursiva.
Lugar de la edicion.

Editorial.

Goleman, D. (2000). La inteligencia emocional: Por qué es mas importante que
el cociente intelectual. México: Ediciones Vergara.

Revistas cientificas
e Apellidos e inicial del autor.
Ano de edicién, entre paréntesis
El nombre del articulo.
Con letra cursiva el nombre de la revista.
El volumen va antes del numero y en cursiva.
El numero va entre paréntesis.
Numero de paginas
La liga de donde se publicé el articulo, anteponiendo
Recuperado en:
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Articulo de revista:

Miguez, M., & Becofia, E. (2009). EI consumo de tabaco en estudiantes de
psicologia a lo largo de 10 afios (1996-2006). Psicothema, 21(4), 573-576.

Caldera, J. , Reynoso, O., Angulo, M., Cadena, A. & Ortiz, D. (2018).
Habilidades sociales y autoconcepto en estudiantes universitarios de la region
Altos Sur de Jalisco, México. Escritos de Psicologia (Internet), 11(3), 144-153.
Recuperado en: https://dx.doi.org/10.5231/psy.writ.2018.3112

Delors, Jacques (1996). La educacion encierra un tesoro. México: UNESCO.
Recuperado en: http://www. unesco.org/education/pdf/ DELORS_S.PDF

VERSION ELECTRONICA DE UN LIBRO:
Apellido, inicial del nombre del autor. (Afio). Titulo. Pais. Editorial.
Recuperado en: http://WwWw.XXXXXXXXX

Marina, J. A., Pellicer, C & Manso, J. (2015). Libro blanco de la profesion
docente y su entorno escolar. [En linea]. Madrid: Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte. Recuperado en: http://www.mecd.gob.es/mecd/dms/mecd/
destacados/libro-blanco/libro-blanco-profesiondocente. pdf

Pagina Web

Apellido, A., Apellido, B., y Apellido, C. (20 de mayo de 2020). Titulo del
articulo de la pagina web. Nombre del sitio web. Recuperado de: https://url.com

Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la
Cultura. (1 de octubre de 2018). Nuevos datos revelan que en el mundo uno de
cada tres adolescentes sufre acoso escolar. Recuperado de:
https://es.unesco.org/news/nuevos-datosrevelan-que-mundo-cada-tres-adolesc
entes-sufre-acoso-escolar

REFERENCIAS.
American Psychological Association (2019) Respuestas referencia rapida.
http://www.apastyle.org/index.aspx

Hernandez R, Fernandez C. y Baptista L. (1991). Metodologia de la
Investigacion. Editorial Mc Graw Hill. México.

Ibafiez B. (1997) Manual para la Elaboracion de Tesis. Editorial Trillas, México.
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ANEXO A. CITAS Y REFERENCIAS DEL FORMATO IEEE
Libros

Inicial y Apellido del autor, Titulo del libro. Ediciéon. Lugar de publicacién:
Editorial, Ao de publicacién.

Ejemplo:

[1]K. Schwab, La cuarta revolucion industrial, México: Penguin Random House
Grupo Editorial, 2017.

Articulo de revista

Iniciales y Apellido del autor, "Titulo del articulo entre comillas", Titulo
abreviado de la revista en cursiva, volumen (abreviado vol.), nUmero abreviado
(no.) paginas (abreviado pp.), Mes Afo.

Ejemplo:

[2] M. G. Villarreal-Cervantes, D. De-la-Cruz-Mucifio y J. S. Pantoja-Garcia,
“Arquitectura de control abierta por medio de una PC para sistemas
mecatrénicos,” Polibits, vol. 54, pp. 17-24, 2016.

De internet

Iniciales y Apellido del autor (afio, mes y dia). Titulo (edicion) [Tipo de medio,
generalmente Online]. Available: Url

Ejempilo:

[3] M. Gimenez, “Amazon Web Services (AWS): ¢ qué es y qué ofrece?,” Blog
de Hiberus Tecnologia, 20 julio 2020. [En |linea]. Available:
https://www.hiberus.com/crecemos-contigo/amazon-web-services-aws-que-es-y
-que-ofrece/. [Ultimo acceso: 17 abril 2023].

El uso de referencias dentro del texto debe seguir estas normas [1]:
1. Las referencias deben estar numeradas en el orden en que aparecen en
el documento.
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2. Una vez asignado un numero a una referencia dada, el mismo numero
debe emplearse en todas las ocasiones en que ese documento sea
citado en el texto.

3. Cada numero de referencia debe estar entre corchetes [ ], por ejemplo,
"...el fin de la investigacién [12]..."

4. No es necesario mencionar al autor en la referencia a menos que sea
relevante en el texto mismo.

5. En el cuerpo del documento tampoco se mencionara la fecha de
publicacion

6. No es necesario incluir la palabra "referencia", por ejemplo, "...en la
referencia [27]...": basta con indicar "...en [27]..."

7. Para citar mas de una fuente a la vez es preferible consignar cada una
de ellas con sus propios corchetes, por ejemplo, "como indican varios
estudios [1], [3], [5]..." en lugar de "como indican diversos estudios [1, 3,
5].."

Referencias

[1] UAM Biblioteca. (24, abril, 2023). Citas y elaboracién de bibliografia: el
plagio y el uso ético de la informacién: Estilo IEEE. Available:
https://biblioguias.uam.es/citar/estilo_ieee
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del Sur de Sonora

Lista de verificacion para la Memoria de Estadia

Mtra. Ruth Alonso Aldana

Lic. Gilda Lorena Duarte Guerrero

Aspectos a calificar en la Se La La informacion

memoria de estadia incluye | informacion | esta completa
(sio esta clara (si o no)
no) (si 0 no)

Tiene portada institucional con
datos completos.

Incluye indice general.

Incluye indice de figuras.

Incluye indice de tablas.

Resumen

- Contiene un maximo de 250
palabras.

- Problema de estudio.

-Objetivo.

Método, abarcando
instrumentos, participantes,
procedimiento.

-Los resultados mas
importantes.

-Conclusion.

I. INTRODUCCION
1.1Antecedentes del
Proyecto.

-Inicia con los antecedentes ya

publicados del estudio, con citas

bibliograficas.

Menciona coémo se atrajo la
atencion en el proyecto, dénde,
cuando, qué o quién lo animé
para efectuarlo.

Esta redactado de manera
impersonal.

1.2 Definicion del Problema
-Explica el marco de referencia
del problema senalando: el
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lugar, areas con las que
interactua, desde dbénde vy
cuando se conoce el problema.

Aspectos a calificar en la Se La La informacion

memoria de estadia incluye | informacioén | esta completa
(sio esta clara (si o no)
no) (si 0 no)

-Formula el problema en una
sola oracion al final de este
apartado y en forma de
pregunta, por ejemplo: ;Qué
efecto...?, ¢(En qué
condiciones...?, ;Cual es la
probabilidad de...?, ;Como se
relaciona... con...?

1.3 Objetivo
- El objetivo enuncia lo que se
pretende alcanzar.

-Esta redactado con un verbo en
infinitivo al inicio.

-Contiene el qué se va a hacer,
para qué, y como.

-Tiene congruencia con el
planteamiento del problema.

1.4 Justificacion
-Sefiala la conveniencia, para
qué sirve.

-Indica cual es su trascendencia
para la sociedad.

-Menciona si resuelve algun
problema practico.

-Dice cual es su beneficio en
términos sociales, econdmicos,

éticos, administrativos o]
cientificos.

Il. METODO

-Describe los materiales,
instrumentos o] aparatos
utilizados.

-Método que se uso para
obtener la muestra estudiada.

-Se detallan las caracteristicas
demograficas como: sexo, edad,
nivel socioecondmico.

-Redacta el  procedimiento
realizado, detallando los pasos
para la realizacién del proyecto.
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-Los instrumentos usados
coinciden con los mencionados
en el procedimiento.

Aspectos a calificar en la Se La La informacion

memoria de estadia incluye | informacioén | esta completa
(sio esta clara (si o no)
no) (si 0 no)

lll. RESULTADOS
-Se describen logros
alcanzados.

-Utiliza figuras y/o tablas para
presentar la informacion. Las
menciona por su numero en el
texto.

-Presenta la informacion mas
representativa, por su extension
el resto se envia a apéndices.

IV. CONCLUSION

- Inicia comentando los objetivos
alcanzados sobre la base del
problema planteado en la
introduccion.

- Menciona ordenadamente las
ideas mas destacadas de cada
capitulo.

- Existe una redaccion fluida,
evitando una lista de
enunciados.

-Menciona temas susceptibles
de ser analizados en futuros
proyectos.

- Aparece expresada la opinién
del autor respecto a lo expuesto
en el desarrollo.

- Expresa con parrafo de
conclusion, que la exposicion de
ideas ha terminado.

REFERENCIAS
- Los datos estan ordenados
alfabéticamente.

-Aparecen los elementos de
cada referencia-

-Corresponde a la informacion
presentada en el desarrollo.

-Las referencias estan en el
formato APA o |IEEE.

Apéndices (opcional)
- Son elaborados por el autor.
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- Se ordenan con letra. Ej.
Apéndice A.

- Se mencionan en el texto.

Aspectos a calificar en la Se La La informacion

memoria de estadia incluye | informacion | esta completa
(sio esta clara (si o no)
no) (si 0 no)

Anexos (opcional)
- Es informacién de otro autor.

- Se ordenan con letra. Ej.
Anexo A.

- Se mencionan en el texto.

Figuras

-El nimero de la figura es el
primer item que se agrega en el
texto y usa negrita.

- Numera las figuras en el orden
en que aparecen en el
documento.

- El titulo de la figura aparece
una linea debajo del numero de
la figura y usa cursiva

Se escribe el titulo de la figura
en una linea con interlineado
doble y debajo del numero de la
figura.

Tablas.

-El nimero de la tabla es lo
primero que aparece y utiliza
negrita.

-Se numeran las tablas en el
orden en que se mencionan en
el proyecto.

-Se escribe el titulo de la tabla
en una linea con interlineado
doble y debajo del numero de la
tabla.

Utiliza un titulo breve pero
descriptivo y usa cursiva

Formato del texto
- Letra arial tamano 12.

- Titulos de capitulos con
mayuscula y nimero romano y
negrita.

- Subtitulos con letra negrita.

- Margenes de la hoja: superior
e izg. 3 cm.; inferior y derecho
2.5 cm.

- Texto justificado.
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- Texto paginado.

- Interlineado 1.5

ASPECTOS A EVALUAR S| | NO [ OBSERVACIONES

- La redaccion es clara.

- Las ideas aparecen ordenadas
con base al esquema.

- Utiliza elementos de enlace.

- Correcta ortografia.

- Entrega oportuna de avances.

23




